信息工程学院2026届毕业设计开题答辩
开题答辩组工作职责与流程

1、 开题答辩正式开始前向本场次的学生宣讲开题答辩相关内容事项，如：开题答辩流程（自述、展示、提问等环节及要求）；对本场次内学生的开题答辩资格进行审查。
2、开题答辩组组长：对开题答辩过程进行整体把控，对答辩学生进行提问。开题答辩组教师3人同时在场参加方可组织开题答辩，如在场人数不足3人暂停开题答辩。
3、开题答辩组成员：开题答辩前在教室门外（前门位置）张贴场次门贴（见附件3），按照板书内容对黑板进行布置（见下图一）；每位学生开题答辩开始前核查学生校园一卡通（学生证）、身份证等证件；组织学生按照次序进行开题答辩，对答辩学生进行提问。
4、开题答辩组答辩秘书：答辩秘书负责收交本组答辩学生的开题报告纸质版（电子版），并做好答辩记录。开题答辩结束后，收集该场次开题答辩结果统计表（见附件4），确认签字信息等是否完善等，并整理本场次开题答辩材料，以专业为单位在开题答辩完全结束后，交到1号楼316办公室张彬杰老师处。
5、开题答辩小组内成员均需佩戴监考牌，并参与对学生的提问环节，整体对学生的提问应不少于3个问题。开题答辩小组负责评定学生开题答辩成绩，既要考核毕业设计选题的质量和水平，也要注意考察学生在选题的工作量和难度。
6、开题答辩结束后，当场次开题答辩组内“2026届毕业生毕业设计开题答辩结果统计表”一式四份，参与开题答辩评分教师每人一份，一份用于汇总开题答辩结果，由组内答辩秘书负责该项汇总最终的开题答辩结果。最终答辩结果由答辩秘书录入到格子达毕业论文（设计）管理系统中。
黑板布置示例：
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答辩时间：2025年12月22日 8:00—12:00（例）
[bookmark: _GoBack]答辩组次：软件工程第XX组
答辩组长：XXX
答辩成员：XXX 
答辩秘书：XXX
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